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BQTArCHiNH
KHO B~CNHAN{rOC

CQNGHOA xA HOI CUDNGHIA VI~T NAM
DQc IfP - TV do - H\loh pbiic

Ha N9i, ngay AS-thimg 6 ndm 2018

QUYETDINH
v~vi~c ban hanh Quy trlnh oghi~p vy th6ng nbit diu m6i ki~m soat
cac kh030 chi ngao sach nba Olf(}'ct~iKbo bac Nha ntr6'c c5p huy~n

khong c6 t8 chuc phong

TONG GIAMD6c KHO BAC NHANUOC.
Can cu Quyet dinh s6 138/2007/QD-TIg ngay 21 thang 8 nam 2007 cua

Thu nrong Chinh phu v~ vi~e phe duyet Chi8n luge phat tri8n Kho bac Nha
mroc dSn nam 2020;

Can cir Quyet dillh s6 09/20 15/QD-TTg ngay 25 thang 03 nam 2015 cua
Thu tuong Chinh phu ban hanh quy chS thuc hien co chS mQt cira, cc ch@mQt
cira lien thong tai co quan hanh chfnh nha nucc a dia phuong;

Can cu Quyet dinh s6 26/20 15/QD-1Tg ngay 08 thang 07 nam 2015 cua
Thu tuang Chinh phu quy dinh chuc nang, nhi~m V\l, quy~n h~ va co cAu t6
chuc cua Kho b~e Nha nu6c 1r\lc thuQc BQTai chinh;

Can cu Quy~t dinh s6 225/QD- TTg ngay 04 thang 02 nam 2016 cua Thu
tuang Chinh phu phe duy~t kS ho~ch dii cach himh chinh nha nu6c giai dO<;ln
2016-2020;

Can cu QuySt dinh s6 14911QD-BTC ngay 30 thang 7 nam 2015 cua BQ
truang BQ Titi chfnh ban himh KS ho~ch cai cach hanh chinh cua BQ Tai chinh
giai dO<;lll2016-2020;

Theo d~ nghi cua V\l twang V\l KiBm soat chi, Cvc truang C\lc KS toan
nhil.nUO-c,

QUYET DlNH:
Di~u 1. Ban h~mh kern thee QuySt dinh nay Quy trinh nghi~p V\l th6ng

nhAt dau rn6i kiSm soat cac khofm chi ngan sach nha nuac 1<;liKho b~c Nha mrac
qu~n, huy~n, thj xa, thanh ph6 thuQc tinh khong co 15 chuc phong (g<.>it~t la Kho
b~c Nha nuac cdp huy~n khong co t6 chuc phong).

Di~u 2. Quy6t dinh nay co hi~u 19c thi h~mhkB tu ngay ky, b§:ibo cae nQi
dung lien quan dSn Kho b~c Nha nuac c~p huy~n khong co t6 chue phong dugc



quy dinh tai Quyet dinh s6 4377/QD-KBNN ngay 1519/2017 cua T6ng Giam d6e
Kho bac Nha mroc v8 viec ban hanh Quy trinh nghiep vu th6ng nhAt dAum6i
ki8m soat cac khoan chi ngan sach nha mroc qua Kho bac Nha ninrc.

Di~u 3. Vu twang Vu Ki~m soat chi, C\lC twang Cue KB toan nha mnrc,
Chanh Van phong Kho bac Nha mroc, Giam d8c Kho bac Nha nuoc tinh, thanh
ph8 true thuoc trung uang chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.!. ~

No1nh~n:
-.Nhu DiAu 3;
- LU'U:VT, KTNN ( ~O Mn)~
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C(>NG HOA xA HOICHU NGHiA VItT NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

BOTArCHiNH
KHO B~C NHA NUaC

QUYTRlNH

Nghi~p VI} th6ng nhat dAu mBi ki~m soat cae khoan chi ngan sach nha mnrc
tai Kho hac Nha nU'o-ccap huy~n khdng co ta clnrc phong
(Kern thea Quyit dinh s6 2899/QD-KBNN ngay 15/6/2018 cua

T6ng Gidm il6c Kho bac Nha nuoc)

Chuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va dAi nrong ap dung

1.Pham vi di~u chinh

a) Quy trlnh nay huang dfulthuc hi~n nghiep vu th6ng nhfit dAum6i ki€m
soat chi qua h~ thong Kho bac Nha mroc; quy trinh luan chuyen chirng tir va luu
h6 so, chirng tir thanh toan trong n9i b9 h~ th6ng Kho bac Nha mroc, g6m:

- Chi dAutu phat tri€n (bao g6m ca dtr toan va cam ket chi);

- Chi thuong xuyen (bao g6m ca dVtoan va cam ket chi); cac khoan chi tir
tai khoan ti~n gui (bao g6m ca tai khoan ti~n gUi t~m thu, t~m gift cua cO'quan
thu).

- Chi chuy€n giao ngan sach huy~n cho ngan sach xa, chi chuy~n ngu6n
ngan sach xa, xu ly ket du ngan sach xa.

b) Quy trinh nay khong ap d\lng vai cac khoan thanh toan chi tra (giao
dich chUng tir di) phat sinh tir cO'quan quan ly thu chi ngan sach (cO' quan Tai
chinh, cO'quan thu), cac khoan chi b~ng L~nh chi ti~n, hoan tra cac khoan thu
Ngan sach nha nuac, chi hoan thu~ ghi tri gia tang, chi tra ng g6c, Ulivay (bao
g6m ca thanh tmin cong trai, trai phi~u ban Ie t~i dia phuong), chi chuy€n giao -
khong bao g6m chi chuySn giao ngan sach huy~n cho ngan sach xa...).

2. DAi tU'Q'ngap d\lDg

KBNN qu~n, huy~n, thi xa, thimh ph6 thu9c tinh khong co t6 chuc phong
(sau day gQit~t ia Kho b~c Nha nuac cAphuy~n khong co t6 chuc phong) va cac
can b9 cua dan vi dugc phan cong nhi~m v\llien quan dSn quy trinh nghi~p V\l
th6ng nhdt dAum6i ki€m smit chi NSNN qua h~ th6ng KBNN, bao g6m:

a) Giam d6c Kho b~c Nha nuac cfip huy~n khong co t6 chuc phong va
nguoi dugc uy quy~n.

b) KS toan truang va nguai dugc uy quy~n.



c) Giao dich vien.

Di~u 2. Giii thich tir ngil va vi~t tit

1. ANQP: An ninh qu6c phong

2. CKC: Cam kSt chi

3. DVC: Trang thong tin dich vu cong etia KBNN

4. DVSDNS: Don vi su dung ngan sach

5. GTGC: Ghi thu, ghi chi

6. GDV: Giao dich vien

7. KBNN: Kho bac Nha ruroc

8. KSC: Ki~m soat chi

9. KTT: KS toan tnrong hoac nguoi diroc KS toan tnrong uy quyen

10. NS: Ngan sach

11. NSDP: Ngan sach dia phuong

12. NSNN: Ngan sach nha mroc

13. NSTW: Ngan sach Trung uong

14. TTV: Thanh toan vien

15. XDCB: Xay dung co ban

16.YCTT: Yeu cAuthanh toan

f)i~u 3. Nguyen tic tb\fC hi~n

- Tai don vi KBNN, cong clnrc diroc phan cong true tiSp giao dich voi
khach hang diroc goi chung la GDV. GDV tiSp nhdn, xu ly h6 sa, chimg tir va
tham gia vao quy trinh kiem soat chi, hach toan kS toan, KIT kiem soat h6 sa,
chirng tu va kiSm soat hach toan k~ toan theo quy dinh tai quy trinh nay. Vi~c
s~p x@pt6 chuc va pharr cong thl,!chi~n cac nghi~p V\l tl;liQuy trinh nay dam bao
mQt DVSDNS chi giao dich v6i mQt eong ehuc kho b?c.

- D6i v6i chi thuemg xuyen NSNN: ap dl,mg ki~m soat chi theo quy dinh
tl;liThong tu s6 16112012/TT-BTC ngay 02/10/2012 ctia BQ Tai chinh quy dinh
ch~ dQ ki~m soat, thanh toan cac khOrul chi ngan sach nha nu6c qua Kho b?c
Nha nu6c; Thong tu s6 39/20 16/TT-BTC ngay 01103/2016 ctia BQTai chinh sua
d6i, b6 sung mQt s6 diSu eua Thong tu s6 16112012/TT-BTC ngay 02/10/2012
cua Be;>Tai chinh quy dinh chS dQki~m soat, thanh toan cac khoan chi ngan sach
nha nu6c qua Kho b~c Nha nu6c va cac quy dinh hi~n hanh; Thong tu s6
344/20 161TT-BTC ngay 30/12/2016 cua BQ Tai chinh quy dinh v~ quan ly ngan
sach xa va cac ho?t dQng khac cua xa, phuOng, thi trAn.
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- D6i voi chi dAu tu phat trien: ap dung ki8m scat chi theo quy dinh tai
Thong tu s6 08/2016/TT-BTC ngay 18/0112016 cua B9 Tai chinh quy dinh vS
quan ly, thanh toan v6n d§u tu su dung nguon v6n ngan sach Nha mroc (thay thS
Thong tu s6 86/2011/TT-BTC ngay 17/6/2011 cua B9 Tai chinh); Thong tu s6
10S/2016/TT-BTC ngay 30106/2016 cua B9 Tai ehinh sua d6i, b6 sung mQt s6
diSu cua Thong tu s6 08/2016/TT-BTC ngay 18/0112016 cua BQTai ehinh quy
dinh vS quan ly, thanh toan v6n dAutu sir dung nguBn v6n ngan sach nha mroc;
Thong tu s6 344/20 16/TT-BTC; Quyet dinh 86 S6S7/QD-KBNN ngay
28/12/2016 cua T6ng Giam d6e Kho bac Nha mroc vS viec ban hanh Quy trinh
ki8m soat thanh toan v6n dAutu va v6n su nghiep co tinh chAtdAunr trong mnrc
qua h~ th6ng Kho bac Nha nuae va cae van ban huang dfut quan ly thanh toan
v6n dAutu hi~n hanh.

- Thve hi~n CKC theo quy dinh t:;tiThong tu s6 113/200S/TT -BTC ngay
27/1112008 eua BQTai ehinh v~ vi~e huang dan quan ly va ki8m soat cam k6t
chi ngan saeh nha nu6e qua KBNN; Thong tu s6 40/2016/TT-BTC ngay
01103/2016 eua BQTai ehfnh sua d6i mQts6 diSu ella Thong tu s6 113/2008/TT­
BTC ngay 27/1112008 ella BQTai ehfnh v~ vi~e huang dfutquan ly va ki8m soat
cam kSt chi ngan saeh nha nu6e qua KBNN va mQt s6 bi8u miu kern theo
Thong tu 86 08/20 13/IT-BTC ngay 1010112013 ella BQ Tai ehinh huang dfut
thgc hi~n kS toan nha nuae ap d\mg eho h~ th6ng thong tin quan 1yNgan 8ach
va Kho b~c (TABMIS).

- B6i v6i v6n aDA va v6n yay Utidai ella cae nha tai trQ'nuac ngoai: thve
hi~n theo quy dinh t:;ti Thong tu 86 11112016/IT-BTC ngay 30106/2016 eua BQ
Tai ehinh quy dinh v8 quan ly tai ehinh d6i vai cac chuong trinh, dVan sir d\lng
nguBnv6n h6 trg phat tri8n ehinh thue (ODA) va v6n yay uu dai ella nha tai trQ'
nu6e ngoai; Cong van s6 47S4IBTC-KBNN ngay 11104/2017 ella B(>Tai ehinh
huang dan quy trinh nh~p va phan b6 dv toan, h~ch toan k8 toan ghi thu, ghi chi
v6n ODA, v6n yay uu dai nuac ngoai, vi~n trg tir nuae ngoai; Cong van s6
107021BTC-KBNNngay 14/812017 ella BQTai ehfnh huang din diSu ehinh dV
toan v6n nuae ngoai nien d(>2017 tren h~ th6ng TABMIS thea Cong van s6
47S4IBTC-KBNN ngay 11/0412017 va cae van ban huang dan ella B(>Tai ehinh
co lien quan.

- Thu t\lCdang kY va su d\lng tai khoim t:;tiKBNN; b6 sung tai khoan va
thay d6i mfiu dAu chii' ky cua DVSDNS dugc ap d\lng thea Thong tu s6
6112014/IT-BTC ngay 12/5/2014 clla B(>Tai ehfnh huang dfut dang ky va su
d\lng tai khoim t!;\ikho b:;tenha nuae trong di8u ki~n ap d\lng h~ th6ng thong tin
quan ly ngan saeh va kho b:;te.

- Mfiu bi8u chUng tir, phuong phap ghi chep chUngtir; h~ th6ng tai khoim
va phuong phap h:;tehtoan k6 toan: ap d\lng theo Thong tu s6 77/2017/TT-BTC
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ngay 28/7/2017 cua BQ Tai chinh huang dgn ChS dQ k6 toan NSNN va hoat
dQng nghiep vu KBNN va cac cong van huang ddn, QuySt dinh s6 2832/QB­
BTe ngay 30/12/2016 v~ viec sua d6i b6 sung Quyet dinh 3281/QB-BTC ngay
19/12/2014 cua B9 tnrong BQ Tai chinh v~ vi~e ban hanh Quy ch~ phan cong
trach nhiem cac don vi thuc hien nhap du toan chi NSTW hang nam vao h~
thong TABMIS, Cong van s6 46961KBNN-KTNN ngay 29/9/2017 cua KBNN
huang ddn thuc hien ChS dQk~ toan NSNN va hoat dQng nghiep vu KBNN.

- Vi~e ti6p nhan h6 so clnrng tit cua don vi giao dich tlnrc hien theo quy
dinh tai Cong van s6 743IKBNN-THPC ngay 02/03/2016 cua KBNN vB vi~c
huang dgn thuc hi~n co chS mQt cira, co ch~ mQt cua lien thong trong h~ th6ng
KBNN, Cong van s6 44581KBNN-THPC ngay 18/10/2016 cua KBNN huong
ddn th\lc hi~n co chS m(>teua, co chS rn(>teua lien thong trong h~ th6ng KBNN
(Rieng d6i vai chi d~u tu, khi diSn thong tin vao rngu Gifty tiSp nh?n h6 so va
h~n tra kSt qua va PhiSu huang dgn hoan thi~n h6 so, GDV ghi ro ten d\l an, rna
d\l an, ehu dAutu vao phk "HB so eua ... ").

- TruOng hgp don vi dS nghi diSu chinh sai IAmlsai lAm do nQi bQ don vi
KBNN phat hi~n sau khi ra soat s6 li~u, don vj/GDV l?p PhiSu diSu ehinh (cae
rndu s6 C2-10INS, C3-05INS, C6-09/KB ban hanh kern theo Thong tu s6
77/2017m-BTC) va GDV th\le hi~n nh?p chUng tit diSu ehinh (trir truOng hgp
sai lAm chuy~n tra trong thanh toan du<),chuang ddn ~i ti~t 1.6 Khoan Bi~u 6
Chuong II Quy trinh nay).

Truang hqp sai lAm co CKe, phAn diSu chinh gia tri hgp d6ng (C?P nh?t
hgp d6ng) do sai lAm(n6u co) do GDV th\le hi~n.

- B6i vai quy trinh tren DVC, th\lc hi~n theo quy dinh ~i Thong tu s6
133/2017/TT-BTC ngay 15/12/2017 cua BQ Tai chinh quy dinh vS giao dich
di~n tu trong ho~t dQng nghi~p V\1 KBNN; QuySt dinh s6 6099/QB-KBNN ngay
25/12/2017 eua Tang Giam d6c KBNN vS vi~c ban hanh quy trinh xu ly giao
dich di~n ill qua Trang thong tin DVC cua KBNN trong h~ th6ng KBNN va quy
dinh t~i quy trinh nay.

Chu'O'ng II

QUY DJNH CT)THE
Di~u 4. Quy trinh <Hing ky va si'r d1}ng tai kho3n t~i Kho b~e Nha

nU'eYe

1. Quy trinh dang ky sir d1}ng tai kho3n

1.1. fJai tU(1ng th,!c hi?n
Cae don vi giao dieh gui h6 sa dSn GDV.
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1.2. Trinh Ilf Ih(fc hi?n

a) GDV tiSp nhan 03 ban GiAy dang Icy sir dung tai khoan va m~u dfiut
m~u chfr ky (m~u s6 01a/MTK) kern he, so dang Icy (quy dinh tai Thong tu s6
6112014/TT-BTC) do don vi, t6 chirc l~p va gtri dSn.

b) GDV chuyen toan se he, so toi KIT.

c) KIT kiem tra he, so:

- Sau khi kiem tra he, so, KIT trlnh Ulnh dao KBNN ky duyet, dong dAu
"KE ToAN" va thirc hien nhir sau:

+ Liru 01 ban GiAy dang ky sir dung tai khoan va m~u dfiu, mau chu ky
cling toan bQhe, so tai KIT.

+ Giri lai GDV 02 ban Gifiy dang ky sir dung tai khoan va m~u dfiu, mau
chtr ky (hru 01 ban va tra cho dan vi 01 ban).

D6i voi ban GiAy dang Icy sir dung tai khoan va m~u dfiu, m~u chu Icy do
GDV hru, khi hSt gia tri, GDV ghi ngay hSt hieu lire cua tirng tlli khoan, ehuySn
tra l~i KTT ho~c nguai duqc KIT uy quy~n dong vao t~p he, sO'dang ky va sir
dVng tai khofm hSt hi~u h,rchang namt th\l'c hi~n dua vao luu tm va tieu huy thea
quy dinh.

1.3. Quy dinh vJ h8 S(/

Thl,1'chi~n thea quy dinh tl;liDiSu 8 va DiSu 9 Thong tu s6 6112014/IT­
BTC.

1.4. Thiti hem giai quyit

Thai h~ giai quySt trong 02 ngay lam vi~c kS til ngay KBNN nh~n dugc
h6 sO'dang kY sir d\lng tai khoan dung quy dinh dSn khi xu Iy xong cho khach
hang.

Thai gian xir ly t~i GDV: Ot5 ngay lam vi~c; t~i KIT: 1,5 ngay Ulmvi~c.

2. Quy trinh ba sung tai khmin va thay oBi mAu diu, chii' ky clla d01l
vj

2.1. Trinh Ilf IhU'chien. . .
2.1.1. Quy trinh b6 sung tai khocm va thay tl6i mdu dtiu, chu leY cua tlan vi
2.1.1.1. D6i vai h6 sa mang trl!Cti€p tl€nKBNN giao dich
a) GDV tiSp nh~ 03 ban Gifiy dang ky sir d\lng b6 sung tai khoan (mfiu

s6 01bIMTK) ho~c 03 ban Gi§.y dS nghi thay d6i mftu d§.u,m§u chu ky (rn~u s6
02IMTK cung Bang ke dang ky sir dVng tai khoan chi tiSt (m~u s6 06a1MTK
h~~c m§u s6 06b1MTK, nSu co) va he, sO'kern thea do dan vi, t6 chuc l~p va giri
den.
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b) GDV chuyen toan b9 h6 so cho KTT

c) KTT ki~m tra h6 so:

Sau khi kiSm tra h6 sO',KTT trinh lanh dao KBNN ky duyet, dong dAu
"KE ToAN" va thirc hien nhtr sau:

+ LUll01 ban GiAydang ky su dung b6 sung tai khoan hoac 01 ban Gi~y
dS nghi thay d6i m§u dfiu,m§u chi! kY cung toan bQh6 so tuong irng tai KTT.

+ Giri Iai GDV 02 ban GiAydang ky su dung b6 sung Utikhoan hoac 02
ban Gi~y dSnghi thay d6i mau dAu,mau chi! ky (hru 01 ban va tra cho dan vi 01
ban).

E>6ivoi ban Gifiy dang ky su dung b6 sung tai khoan, Gifty dS nghi thay
d6i miu dftu, mau chi! ky do GDV hru, khi hSt gia tri, GDV ghi ngay hSt hieu
hrc cua tung tai khoan, chuyen tra lai KIT hoac ngiroi diroc KIT uy quySn
dong van t~p h6 sO'dang ky va su d\lng tai khoim hSt hi~u l\1chang nam, th\1e
hi~n dua van lUlltru va tieu huy thea quy djnh.

2.1.1.2. Ddi vai h6 sa gUi qua DVC "Dang kY ma va su d¥ng tai khocm
tc;ziKBNN"

Can ell h6 sO'eua dan vi giao dich gui qua Trang thong tin Dve eua
KBNN, GDV tiSp nh~ h6 sO',ehuy8n KTT ho~e nguai duge KTT uy quySn xu
ly va th\Ie hi~n thea quy trinh tuong tv quy trinh t~i Quy€t djnh s6 6099/QE>­
KBNN.

2.1.2. Quy trinh b6 sung h6 sa phap Ii'

2.1.2.1. Ddi vai h6 sa mang trlfc tiip ttinKBNN giao dich

a) GDV ti€p nh~n h6 sO'phap ly do dan vi gui den.

b) GDV ehuy8n tofmb9 h6 sO'cho KTT

c) KTT kiSm tra h6 sO':

KTT kiSm tra va phe duy~t h6 sa.
d) LUll h6·sO':01 ban lUll t~i KTT dS thea d5i qua trinh dang ky va su

d\lllg tMkhoan, th\1ehi~n dua van lUlltru va tieu huy thea quy dinh.

2.1.2.2. Ddi vat h6 sa gui qua DVC "Dang kY su d1jngb6 sung fai khoan
va thay d6i mau ddu, mau chii Ai'''

Can ell h6 So' eua dan vj giao dich gui tui va dtl duge Trang thong tin
DVC eua KBNN tlJ d9ng kiSm tra va xu ly (cae t~p tin di~n tu thea dinh d~g
".pdf' duge ehuySn d6i tir h6 sO'gifty dll duge kY va d6ng dAuthea quy dinh),
GDV ehuYSnKTT va th\Tehi~n thea quy trinh tuang tv quy trinh ~i QuyStdinh
s8 6099/QD-KBNN.

2.2.H6 s()' thlfc hi~n
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Thuc hien theo quy dinh tai DiSu 8 va Di~u 9 Thong tu s6 61/2014/TT­
BTC.

2.3. ThM h(ln gilti quyit
Thai han giai quyet trong 02 ngay lam vi~c k€ til ngay KBNN nh?n h6 so

cua dan vi, t6 clnrc dSn khi xu ly xong cho khach hang.

Thai han xu ly tai GDV: 0,5 ngay lam viec; tai KTT: 1,5 ngay lam viec.

3. UAi chi~u, xac nh~n sA du tai khodn

3.1. Trinh tv thvc hi?n

a) GDV ti@pnh?n 02 d8n 04 ban Ban xac nhan s6 du tai khoan ti€n giri
(m~u s6 OS/DCSDTKlKBNN kern theo Thong ttr s6 61/2014/TT-BTC); 02 dSn
04 ban Bang d6i chiSu du toan kinh phi ngan sach tai Kho bac (m~u s6 01-
SDKP/DVDT kern theo Thong tu s6 6112014/IT-BTC); 02 dSn 04 ban Bang d6i
chi~u tinh hinh sir dung kinh phi ngan sach tai KBNN (rn~u s6 02-SDKP/f)VDT
kern theo Thong tu s6 6112014/TI-BTC) (tuy nhu c~u cua dan vi) do dan vi, t6
chirc l?p va giri dSn d€ d6 nghi xac nh~n s6 li~u tai khoan tien giri va mi khoan
dV toan rna t~i KBNN.

b) GDV thvc hi~n kiSm tra, d6i chi8u s6 li~u, truimg hgp kh6p dung, ky
xac nh~n.

Thai diem d6i chi@u,xac nh?n s6 du tai khoan theo dinh ky dugc quy
dinh t~i f)i~u 17 va DiSu 18 Thong tu s6 6112014/TT -BTC.

c) GDV trinh KIT phe duy~t;

d) Dong dAu tren bang d6i chiSu, xac nh?n s6 da tai khoan.

Sau khi KIT ky xac nh~n, dong dAu "KE ToAN" va luu 01 ban t~i
KBNN, s6 ban con l~i tra cho dan vi.

3.2. ThM hemgia; quylt

Thai h~n giai quy@ttrong 03 ngay lam vi~c k8 tit ngay KBNN nh~n dti h6
sO'Clladon vi, t6 chuc dSn khi xu ly xong cho khach hang.

4. Phong tOa, giai toa, tit toaD tai khoan

- GDV ti8p nh?n van ban de nghi phong toa, giai toa, tAt toan tai khoan do
dan vi, t6 chuc l~p va gui dSn.

- GDV gui KIT.

- KTT thvc hi~n phong toa, giai toa, tAt toan tai khoan, thong bao t61
GDV dS thong bao cho dan vi.
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Truong hQ'PtAt toan tai khoan, trUGCkhi thirc hien tAt toan, don vi va KB
thirc hien d6i chieu s6 du tai khoan, dam bao khop dung.

N{)i dung phong toa, giai tea, tAt toan tai khoan thuc hien thea quy dinh
tai Di~u 15 va Di~u 16 Thong tir s6 61/2014ITT-BTC.

GDV thirc hien ra soat tai khoan cua dan vi, t6 chirc, ca nhan khong heat
d{)nglien tuc sau 24 thang va d~ nghi dan vi tilt toan tai khoan.

5. Tinh liii, phi thanh toan cho don vi giao dich

Vise tinh lai, phi thanh toan cho dan vi giao dich do GDV quan ly tai
khoan cua dan vi thuc hien, thea quy dinh tai Thong ttr s6 61120141KBNN­
KTNN va huang d§n tai Cong van s6 25461KBNN-KTNN ngay 3115/2018 cua
KBNN v~ vi~c tra lai, thu phi cac d6i nrong rna tai khoan tai KBNN.

Di~u 5. Quy trinh nh~p dl}'toan va quy trinh CKC

Cac bUGCtrong quy trinh xu ly dv toaniCKC:

- GDV tiSp nh~n va kiSrn tra hi>so, chUng tiI dv tmlnlCKC.

- GDV l~p chUng tir, nh~p dv toaniCKC vao h~ th6ng, trinh hi>sO',chUng
tir giAyva but toan tren h~ th6ng len KIT.

- KTT kiSm soat, ky tren chUng tiI giily va phe duy~t but toan tren h~
th6ng, tra l~i hi> sa, chUng ti:r giily cho GDV dS trinh len Giam d6c dan vi
KBNN.

- Giam d6c dan vi KBNN kiSm soat, ky tren chll'ng tir giAy.

- GDV luu 01 lien cung hi>sa dv toan kinh phi va 01 lien luu cung li~t ke
chUng tir hang ngay.

Luuy:
Tuy vao tinh hinh thllc tS, dan vi KBNN co thS thllC hi~n thea quy trinh

neu tren ho?c tiSn hanh phe duy~t h6 so, ch(rng tiI giAytruac, nh~p vao h~ th6ng
sau.

1. Nh~p dl}'tmln t~m c§p dau nam vao TABMIS

1.1. Quy trinh

TruOng hQ'Pvao d§u n~tlnngan sach, dll toan ngan sach va phuong an
phan b6 ngan sach chua dUQ'cQU6ch{)i,H9i di>ngnhan dan quySt dinh, KBNN
t~m cApkinh phi cho cac DVSDNS thea quy dinh tl;liDi~u 51 Lu~t Ngan sach
nha nuac s6 83/2015/QH13.

Can cll GiAyd~ nghi tl;lrnd.p dl,ltoim do dan vi su d\mg ngan sach, sau
khi duQ'cLanh dl;lOdan vi KBNN phS duy~t, GDV thvc hi~n nhu sau:
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- GDV l~p Phieu nh~p d\l toan ngan sach (mau s6 C6-01INS).
- GDV thuc hien nh~p du toan tam c~p dAunam cho cac DVSDNS vao h~

thong TABMIS trinh len KTT.

- KTT kiem soat, ky tren chirng tir gifiy va phe duyet but toan tren h~
th6ng, tra lai h6 So', clnrng tir giAy cho GDV dS trinh len Giam d6c dan vi
KBNN.

- Giam d&c dan vi KBNN phe duyet (h& so va chirng tir giay),

1.2. Phuong phap hech todn ki toan

Thuc hi~n theo quy dinh tai ti~t 1.2 di8m 1Muc V Chuang III Phu luc VII
Cong van s6 4696IKBNN-KTNN.

1.3. LU'u chung til', kit xuOt bao cao
Trach nhiem thuc hi~n vi~c hru trii chirng nr nhir sau;

- GDV: In Bang li~tke chtmg tir m~u S2-06dIKB/TABMIS kern chimg tir
nh~p du toan, kiem tra, d&i chieu khap dung v6i GiAy dS nghi tc;tmcAp d~ltoan,
ky tren Bang li~t ke chUng tir, luu trU vao t~p chUng tir ngay. GiAy d~ nghi tc;tm
cApdv toan ngan sach (ban chinh) luu vito t~p h6 So' kiSm soat chi ban dAu.

- KTT: KiSm tra Bang li~t ke chimg tir m~u S2-06d1KB/T ABMIS theo
timg rna nhan vien (cae GDV dUQ'cphan cong nh~p d\l' toan tc;tmcfip), dam bao
cac y~u t6 dAy du, hgp l~, hqp phap, ky tren Bang li~t ke chUng tir, chuySn cho
nguai duQ'c phan cong luu trfr chUng tir dS luu trU vao t~p chUng tir ngay.

2. Nh~p d1}'toan oBi vOi cac dan vi thl} hU'ang NSTW

- D6i tUQ11g:Cae b9/nganh khac con lc;tirna cac dan vj KBNN phai nh~p
dv toan duQ'c quy djnh tc;ti ti8t 2.3 di~m 2 M\lc I phAn A Cong van s&
15601lBTC-KBNN (Cac don vi thuQc B9 Qu&c phong, BQ Cong an).

- Quy trinh hc;tchtoan k8 toan d\l'toan: Can Cll vao Quy8t dinh cua cAp co
thAm quySn, GDV l~p Phi8u nh~p dv toan ngan sach (Mdu s& C6-01INS) th\lc
hi~n nh~p tren KTKB-ANQP va giao di~nTABMIS (TruOng hgp khong giao
di~n, nh~p trvc tiSp vao TABMIS).

Luu y: Truang hgp nh~p tren chuang trinh KTKB-ANQP nh~p chi ti~t rna
DVSDNS. Nh~p tren TABMIS su d\lng chung m9t rna DVSDNS d&i voi dv
toan chi thuang xuyen va chung rnQt rna dv an dAu illd6i voi dv toan chi dAu tu
tuang tmg cAp cho B9 QU6c phong, B9 Cong an.

3. Nh~p dl}' toan ngan sach xii
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Thuc hien nrong tv theo hu6ng d§n tai diem 2 M\lC II PhAnB Cong van
s6 156021BTC-KBNNngay 17/1112017 cua B9 Tai chinh ve viec huong d§n k~
toan du toan, 1~nhchi tien NSDP nhung GDV trinh phe duyet qua KIT.

4. Quy trinh Cam k~t chi

Cam k~t chi (bao g&mca chi thuong xuyen va chi d§u tu) do GDV thuc
hien.

Nguyen t~c va phuong phap hach toan thuc hi~n theo quy dinh tai phdn B
Chirong II Phu luc VIII ban hanh kern theo Cong van s6 46961KBNN-KTNN
cuaKBNN.

£>6ivoi h6 sa de nghi cam k~t chi do don vi gui qua DVC, thuc hien theo
quy dinh hien hanh cua BQTai chfnh va KBNN.

Di@u6. Quy trinh chi NSNN, chi tir Uti khoan ti8n giri (bao gAm ca chi
chuy~n giao NS huy~n cho NS xii)

ThOihem giiUquyit h8 so:
Thai han giai quyet h6 sa tlnh tu thai diem KBNN nh~n du h6 sa, chirng

tir cua khach hang den khi xu 19 thanh toan xong cho khach hang.

- f)6i voi chi thuang xuyen:

+ f)6i vai cac khofm~m Ungva thanh toan tf\lCtiSp: thai h~n xu 1yt6i da
02 ngay lam vi~c.

+ f)6i vai cac khoan thanh toan t:;tmtmg: thai h~n xu 1yt6i da Ia 03 ngay
lam vi~c.

- f)6i vai chi dau tu: thai h:;tnxu ly t6i da la 03 ngay lam vi~c.

- f)6i vai cac khmln thanh toan khac khong phfli tht;rchi~n ki8m S0::1tchi:
thai h~n xu 1yt6i da 02 ngay lam vi~c.

Quy trinh chi NSNN, chi tir tui khoim tiin girl:

1.D8i vOl hA sO'mang trl}'c ti~p d~n KBNN giao djch

Cac buac tht;rchi~n nhu sau:

- GDV tiep nh~n, ki8m tra h6 sa, chUng tir gi§y, ky vao chuc danh Ke
toan tren chUng tit gi§y, nh~p but toan va ki8m soat s6 du tai khmin tren h~
th6ng TABMIS.

- GDV trinh h6 sa, chung til gi§y, chuy8n but toan tren h~ th3ng TABMIS
1enKTT.

- KTT kiem soat h6 sa, chUng tit, ky chUng tir gi§y, phe duy~t but toan
tren h~ th6ng, chuyen GDV trinh h6 sa, chUng tit gi§y len Giam d6c don vi
KBNN.
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- Giam d6c dan vi KBNN kiem scat h6 So', clnrng tir va ky duyet chimg tir
,

giay.

- GDV ap thanh toan theo quy dinh hien hanh.

Luu y:
- Truong hop chi chuyen giao NS huyen cho NS xa, chirng til sir dung la

Gidy rut dg toan b3 sung tiI ngan sach d,p huyen (mftu s6 C2-11 bINS ban hanh
kern theo Thong tu s6 77/2017/TT-BTC).

- B6i voi viec ky cac chirc danh tai "PhAn ghi cua KBNN" tren GiAy dS
nghi thanh toan v6n dAu tu (ban hanh kern theo Thong nr s6 08/2016/Tf-BTC
ngay 18/0112016 cua B(> Tai chinh quy dinh vS quan ly, thanh toan v6n dAu nr
su dung nguon v6n NSNN): GDV ky vao chirc danh Can bQ thanh toan, KIT ky
vao chirc danh Truong phong.

- Tuy vao tinh hinh thuc t6, dan vi KBNN co the thuc hien theo quy trinh
neu tren hoac ti6n hanh phe duyet h6 So', chimg tiI gidy truoc, nh~p vao h~ th6ng
sau.

1.1. TrU'ung h!']J thanh toan cho alln vi hU'Ung co tai khoiin t(li ngan
hang, rut tiJn m{it ho{ic cac khoan chi co CKC

- BU'O'c 1: Ti6p nh~n chUng tiI, kiem soat h6 So', chimg ill

GDV th\lc hi~n ti6p nh~ h6 So' chimg tiI dS nghi thanh toan chi NSNN do
BVSDNS gui dSn va kiSm soat h6 So', chimg tiI theo quy dinh.

+ TruOng hgp h6 sa, chimg tiI khong du diSu ki~n thanh toan, tra ll_li
chUng tiI cho khach hang kern thong bao nguyen nhan tra ll_li.

+TruOng hgp h6 So', chimg til hQP l~, GDV ky vao chuc danh K8 toan
tren chUng tiI gidy va nh?P chUng til tren TABMIS.

- BU'Cyc 2: GDV th\lc hi~n kiern soat d\l toan (nh?P chimg tiI tren
TABMIS)

* Truirng h(lp khocmchi thanh toemtoemb9 cho dan vi httlrng

Can ClI chUng tu chi, GDV nh?p YCTI tren AP.

* Trlfirng h(lp khoan chi thanh toan m9t phdn cho aan vi httlrng va m9t
phdn n9PNSNN (n9P thui 2%), trich 5% chiphi bao hanh

-Nduc6 CKC:

+ Thanh toan cho dan vi hUOnglChuySn tiSn vao tai khoan bao himh:
Th\lc hi~n tren AP, GDV nh~p YCTI va d6i chieu voi CKC v6i s6 tiSn thanh
toan cho dan vi th\1 hucmglChuySn tiSn vao tai khofm bao hanh.
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+ Thanh toan nQP thue:

Tren AP: GDV nhap YCTI va d6i chiSu voi CKC voi s6 ti~n n<)p2% cho
NSNN/chuySn ti~n bao hanh.

Tren TCS (trong tnrong hop s6 thue hach toan thu NSNN tai KBNN noi
chu dAu tir rna tai khoan): GDV nh~p but toan chuyen 2% s5 ti~n nQPNSNN va
thuc hien giao dien vao TABMIS (GL).

- Niu kh6ng co eKe:
+ Tren AP: GDV nhap YCTT voi s5 ti~n thanh toan cho dan vi thu

huang.

+ Tren Tes: GDV nhap but toan chuyen 2% s5 tiSn n<)pNSNN/chuySn
ti~n bao hanh va thuc hien giao dien vao TABMIS (GL).

Sau khi kiem soat clnrng tir giAy va nh~p chimg tiI tren TABMIS, GDV
trinh hi>sa, clnrng tir giAy, chuyen but toan tren h~ thong TABl\1IS len KTT.

- Bmrc 3: KTT kiSm soat hi> sa, chimg tir, ky chirng tir giay, phe duyet
but toan tren h~ th5ng va trinh hi>sa, chUng tiI gi§y len Giam d6c dan vi KBNN.

+ TruOng hgp hi> sa, chUng tiI khong du di~u ki~n thanh tm1n, tra l~i
chUng illcho GDV kiSrn tra, xu lY.

+ TruOng hgp hi>sa, chUng tir dli diSu ki~n thanh toan, KIT kY chUng tir
gi§y, phe duy~t but toan tren TABMIS va chuySn hi>sa, chUng illgiAy cho GDV
dS trinh len Giam d5c dan vi KBNN.

- Btr6'c 4: Gicim d5c dan vi KBNN ki~m soat hi>sa, chUng tiro

+ TruOng hQ'PGiam d6c dan vi KBNN khong phe duy~t, GDV, KTT th\lC
hi~n huy YCTT tren TABMIS.

+ TruOng hgp phe duy~t hi> sa, chUng tir, Giam d6c dan vi KBNN ky
duy~t chUng tir gi§y, chuySn h6 sa, chUng tir cho GDV.

- BU'6'c 5: GDV th\lc hi~n ap thanh toan cho khach hang/ho~c Thu quy chi
ti~n cho khach hang thea dung quy trinh.

- Btr6'c 6: TTY th\lc hi~n ch~y giao di~n sang chuang trinh thanh toan va
hoan thi~n cac thong tin, cac bu&c tiSp thea th\lc hi~n thea quy trinh tren cac h~
th6ng thanh toan hi~n hanh. Trong qua trinh thanh toan, nSu phat hi~n sai sot,
th\lc hi~n lo~i bo, di>ng thai huy ap thanh toan tren TABMIS.

- BU'6'c 7: GDV dong dau 'IKE ToAN" len cac lien chlmg tir, lUll 01 lien
cimg h6 sa thanh toan vao t~p chUng tir ngay, tra 01 lien cho dan vi giao dich
(tra 02 lien cho dan vi giao djch trong truOng hqp khau tm thuS VAT).
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1.2. Truong h(IJJthanh todn cho QO'n vi huirng co tui kho/m tl!i KBNN
khiing co CKC (baa gam co chi chuyin giao NS huy~n cho NS xu)

- Bmrc 1: Ti~p nhan chirng tir, kiem soat h6 so, chirng tir

GDV thuc hien tiSp nh~n h6 so, clnrng tu dS nghi thanh toan chi NSNN
do DVSDNS giri dSn va ki€rn scat h6 so, chimg tiI thee quy dinh.

+ Truong hop h6 sc, chimg til khong du diSu kien thanh toan, tra lai
clnrng tu cho khach hang kern thong bao nguyen nhan tra lai.

+ Truong hop h6 so, chirng tir hop 1~,GDV ky vao chirc danh KS toan
tren chimg tir giAyva nh~p clurng til tren TABMIS.

- Bucc 2: GDV thuc hi~n kiem soat du toan (nhap chirng tir tren GL),
tnrong hop khoan thanh toan cho dan vi thu huong tai KBNN khac, nh~p them
thong tin lien kho b~c.

Sau khi ki8rn soat chUng tiI giAy va nh~p chUng tiI tren TABMIS, GDV
trinh h6 sO',chUng tiI giAy, chuy€n but toan tren h~ th6ng TABMIS len KTT.

- Buo'c 3, BuO'c 4, BuO'c 5, BuO'c 6, BU'lYC7: ThlJc hi~n theo quy trinh t~i
tiSt 1.1 Di@unay.

1.3. Quy trinh thanh toan t(lm ung

- Buo'c 1: GDV th\Ic hi~n ti~p nh~ h6 sO',chUng til d8 nghi thanh toan
cho khoan da:t~rn Ung chi NSNN do DVSDNS gui dSn.

- BuO'c 2: GDV thvc hi~n ki8rn soat h6 sO'thanh toan t~m Ung chi NSNN:

+ TruOng hgp h6 sO',chUng tir khong du di@uki~n thanh toan, tra l~i h6
sO',chung tir cho khach hang kern thong bao nguyen nhan tra l~i.

+ TruOng hgp h6 sO',chUng tiI du diSu ki~n thanh toan, GDV duy~t s8 ti8n
thanh tmin t~m i:rng cho khach hang, ky vao chuc danh K~ toan tren chUng til

.J..glay.

Sau khi ki@rnsoat chUng tu giAy va nh~p chUng tu tren TABMIS (GL),
GDV trinh h6 sO', chi:rng tu giAy, chuy€n but toan tren h~ th6ng TABMIS len
KIT.

- BuO'c 3, BU-eYe4, Bu-eYc5, BuO'c 6, BtreYc7: Th\Ic hi~n theo quy trinh t~i
ti~t 1.1 Di@unay.

1.4. Quy trinh chuyin ti2n vao tui kho/m (ti2n milt, c/'Iuyin khoiin)

D6i v&i cac chUng tir chuy@n ti~n vao tai khoan cua dan vi, GDV chiu
trach nhi~m ki€m soat chUng tu truac khi h~ch toan vao tai khOM lien quan.
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- Truong hop khach hang n9P b~ng tiSn mat, GDV kiem scat chirng tir,
thuc hien theo quy trinh thu tiSn m~t hien hanh va tra lai khach hang n9P tien 01
lien chimg tiro

- Truong hop chirng tir thiSu thong tin hach toan (lien quan dSn tai khoan
nh~n la tai khoan thuc chi/tarn irng chi/irng tnroc chi NSNN), GDV xac dinh
thong tin hach toan ve muc Iuc NSNN, ghi giarn chi NSNN hoac ghi thu NSNN.
Sau khi hach toan, GDV dong d~u "KE ToAN" len chimg tir va tra khach hang
01 lien chimg tir (bao Co).

1.5. Quy trinb ghi thu, ghi chi (gJm eli GTGC van trong marc va GTGC
A , 'nvon nuac ngoai)

- BU'(yc 1: GDV thuc hien tiSp nh~n h6 sa chimg tir dS nghi ghi thu, ghi
chi NSNN do DVSDNS/ca quan tai chfnh gui dSn.

- Buec 2: GDV thirc hien kiSm soat, nh~p but toan ghi thu, ghi chi NSNN
va cac but toan d6ng thai (nSu co) tren GL, sau do trinh h6 sa, chUng tir gi~y,
chuySn but toan tren h~ th6ng TABMIS len KTT.

- Btr6'c 3: KTT kiSm soat, ky chUng tir gi~y, phe duy~t but tmin tren h~
th6ng va trinh h6 sa, chUng tir gi~y len Giam d6c dan vi KBNN.

+ TruOng hgp h6 sa, chUng tir khong du diSu ki~n ghi thu, ghi chi, tn\ l~i
cht'mg tir cho GDV dS kiSm tra, xu lY.

+ TruOng hqp h6 sa, chUng tir dil dieu ki~n ghi thu, ghi chi, KIT ky
chUng tir gi~y, phe duy~t but toan tren TABMIS, chuySn h6 sa, chUng tir gi~y
cho GDV dS trinh len h6 sa, chUng tir gi~y len Giam d6c dan vi KBNN.

- BU'(yc 4: Gicim d6c dan vi KBNN kiSm soat h6 sa, chUng tiro

+ TruOng hQ'PGiam d3c don vi KBNN khong phe duy~t, GDV, KTT th\Ic
hi~n huy but toan tren TABMIS.

+ TruOng hgp phe duy~t h6 sa, chUng til, Giam d6c dan vi KBNN kY
duy~t chUng tir gi~y, chuySn h6 so, cht'mg tir cho GDV.

- BU'O'c 5: GDV dong d~u "KE TOAN" len cac lien chUng tir, thvc hi~n
hru 01 lien cimg h6 so chUng tir vao t~p chUng tir ngay, cac lien con l~i tra
chUng tir cho dan vi giao dich.

1.6. Quy trinh xu-Ij sai tam ehuyin tra trong thanh toan

Th\lC hi~n theo quy dinh hi~n hanh, do GDV chiu trach nhi~m thvc hi~n.

Trong 02 ngay lam vi~e, GDV ph6i hqp vai dan vi giao dieh xu Iy xong
cae khofm hoan tra, nh~m dam bim thai gian thanh toan eho dan vi th\l huang;
TruOng hqp sai lfim do 16i ehu quan cua dan vi su d1:lngNSNN, GDV l~p bien
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ban d~ xu phat VPHC thea quy dinh tai Nghi dinh 192/2013/ND-CP cua Chinh
phu va Thong tu 5412014/TT-BTC cua BC)Tai chinh,

2. D8i v6i h8 SO' girl qua djch v1}cong "Giao nb~n va tra k@tqua d8i
vOi h8 SO' ki~m soat chi, ke khai yeu cAu thanh toan"

a) D6i voi cac khoan chi khong co cam k~t chi, quy trinh thuc hi~n nhu
sau:

- GDV ti~p nh?n, ki~m tra h6 sa, chimg tir tren DVC; in phuc h6i h6 sa,
chung tir; chuyen h6 sa, chirng tir gi§y va tren DVC len KTT.

- KTI ki~m scat h6 sa, chirng tu gi§y va tren DVC; trinh h6 sa, chirng tir
gi§y va tren DVC len Giam d6c don vi KBNN.

- Giam d6c dan vi KBNN ki~m soat, phe duyet h6 sa, chirng til gifty va
trenDVC.

- Sau khi Giam d6c don vi KBNN phe duyet tren DVC, h~ thang t\1'dQng
giao dien but toan vao TABMIS a tr~g thai da:phe duy~t. D6ng thm, TABMIS
se tra l~i tr~ng thai danh d\l' toan v6i cac YCTI cho chucmg trinh DVC.

+ TruOng hgp du d\l' toan d8 chi, GDV ap thanh toan theo quy dinh hi~n
hanh.

+ TruOng hgp khong du dlJ toan dS chi, thvc hi~n huy kY lfuI luqt cac
chilc danh tren DVC va phfm h6i tren DVC, d6ng thai DVC t\1'dQng gui email
thong bao cho khach hang.

b) D6i v6i cac khoan chi co cam klh chi, trong thai gian chuang trinh
chua 1\1' dC)nggiao di~n duQ'c vao TABMIS, GDV nh?P thu cong tren TABMIS,
KIT phS duy~t theo quy trinh h~ th6ng.

J)i~u 7. Quy trinb tbaDb toaD cbo cac don vi tbui}c kh8i ANQP

ThUi hem gNU quyit hD SlY:

- D6i v6i chi thuOng xuyen:

+ D6i v6i cac khOM ~m (eng va Thanh toan tflJCti~p: thm h~n xu Ii t6i da
02 ngay lam vi~c.

+ D6i v6i cac khoan thanh toan t?m Ung: thai h~n xu Ii t6i da la 03 ngay
lam vi~c.

- D6i v6i chi d§u tu: thai h?n xu Ii t6i da la 03 ngay lam vi~c.

Quy trinh thl!c hi?n:

Thl,1chi~n nh?P tren chuang trinh KTKB-ANQP d8 thea doi dg to an, d6i
chi~u.
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- Bu<Yc 1: GDV tiSp nhdn hc3 sa, chirng tir dc3 nghi thanh toan do
DVSDNS (chi tiSt cac dan vi kh6i ANQP) gi:ridSn.

- Brroc 2: GDV thuc hien kiem soat hi>so, chirng tir giao dich,

+ Truong hop hc3 So', chtrng tir khong du di@u kien tra lai hi> so cho
DVSDNS kern thong bao nguyen nhan tra lai.

+ Truong hop h6 so hop l~, hop phap, dAy du, GDV ky chirng tir gi§y va
nh~p but toan tren KTKB-ANQP.

- Btr6'c 3: GDV nh~p but toan tren KTKB-ANQP va trinh hi>SO', chung tir
giAy len KIT.

- Btr<Yc4: KTT thirc hi~n ki~m soat h6 so, chirng tir giAy va but toan tren
chuang trinh KTKB-ANQP; KIT ky chtrng tir giAy dc3ngthai ky kiSm soat tren
KTKB-ANQP va tra lai h6 so, chirng tir giAy cho GDV de trinh len Giam d6c
dan viKBNN.

- Buec 5: Giam d6c KBNN kiem soat hi>so, chUng tir; kY chimg tir d6ng
thai chuyen hi>so kern chUng tir gi§y v~ cho GDV.

- BU'6'c 6: GDV nh~n l~i hi> so, thvc hi~n giao di~n cac but toan sang
TABMIS.

- Btr6'c 7: Tren TABMIS, ODV ch~y chuang trinh giao di~n dAu vao tir
KTKB-ANQP v8 TABMIS.

- Btr6'c 8: Cac but toan giao di~n vao TABMIS & cac tr~ng thai sau:

+ "Khong cAnphe duy~t" d6i v6i cac but toan tren phan h~ S6 cai (OL).

+ "Da phe duy~t" d6i vOi cac but toan tren phful h~ Qmin ly Chi (AP).

- Btrcrc 9: GDV ap thanh toan va thvc hi~n quy trinh thanh toan theo quy
dinh hi~n hanh.

Bi~u 8. Ltru trfr chung tir, h8 so'

Thvc hi~n luu trCi' theo quy dinh t~i Quyet dinh 86 858/QE>-KBNN ngay
15/10/2014 cua T6ng Giarn d6c KBNN v~ vi~c ban hanh Quy ch8 bao quan, luu
trfr va tieu huy tai li~u k8 tmin cua h~ th6ng KBNN trong di~u ki~n v~ hanh
TABMIS.

Luu y: D6i vOi chUng til chi dAu tuXDCB, khach hang chi cdn l~p 02 lien
ch(mg tir trong truang hgp khong khAu trir thuS VAT (01 lien ch(mg tir chi dAu
tu XDCB luu vao t~p ch(mg tir ngay, 01 lien chimg tir tra l~i khach hang) va 03
lien chimg tir trong truang hgp khAu trir thue VAT (01 lien chUng ti:r chi dAu ttl
XDCB luu vao t~p chUng tir ngay, 02 lien chUng tir tr81~i khach h~mgd~ khach
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him~ hru 01 lien va giri dan vi huang 01 lien d8 clnrng minh nghla vu da nQP
thue cua dan vi huang).

D ·,. 9 C" , d$.· h'$. "I'" 1" 'kiA t b' ,leu • ong tac 01C leu so I~U, ~p va em ra ao cao

1.DBi cbi~u gifra KBNN v6i don vi
Thuc hi~n theo quy dinh tai Khoan 3, Dieu 4, Chuang II Quy trinh nay.

2. L~p va ki~m tra bao cao
ThlJC hi~n thea phan cong cua Giam d6c dan vi KBNN d8 tAnghop bao

cao gui cApco thAm quyen va cac co quan c6 lien quan.
DiSu 10. Xii' ly chuy~n ngu6n cuai nam
Can err bang d5i chiSu s3 lieu, van ban dS nghi d6i chieu, chuyen nguon,

sau khi ra soat dS xac nh~ eho don vi thea quy dinh tai Di~u 26 Thong tu s6
342/2016/TT-BTC, thea phan cong cua Giam d6c dan vi KBNN, GDV thuc
hien chuyen s8 dir sang nam sau. Quy trlnh chuy8n ngu6n thuc hien theo huang
d~n tai Cong van huong d~n ehS dQ kS toan NSNN va ho~t dQng nghi~p V\l
KBNN. ....

Di~u 11. Ban giao sa Ii~u, h8 SO'tili Ii~u
Uinh d~o dan vi KBNN chiu trach nhi~m phau cong cac GDV thvc hi~n. ,

quan ly tai khoim eua-cac DVSDNS va to chuc thvc hi~n cong hic b~t.ngiao ho
sa, tai li~u cua cac DVSDNS giua cac Gnv: S6 du tai khmin, cac h6 so, chUng
til kiSm soth ehi thea quy djnh...

ChU'O'ng III
TO eHUe THUe BIEN. .

DiSu 12. TA chuc thlfC hien. .
1. Trong qua trinh th\lc hi~n, neu cac van ban quy ph~m phap lu~t d§n

chieu t~i quy trinh nay dugc b3 sung, sua dAiho~c thay the thi duQ'Cth\lc hi~n
thea quy dinh cua cac van ban bd sung, sua d3i ho~c thay the.

2. Vi~c sua d3i, b3 sung cac quy dinh trong quy trinh nay do Tang Giam
d6c KBNN quyet dinh.!. lh

T6NG GIAMDOC
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